Berner Schiesssportverband
Association bernoise sportive de tir

Richigen/Burgdorf, Dezember 2022

Der Berner Schiesssportverband (BSSV) sucht

Sekretar /in

Aufgaben/Pflichten

- Mitarbeit in der Geschéftsleitung BSSV

- Unterstiitzung der Geschéftsleitung und der Prasidentenkonferenz in sdmtlichen ver-
bandspolitischen Belangen

- Erledigung samtlicher administrativer Arbeiten in Zusammenarbeit mit dem Présiden-
ten

- Erledigung samtlicher Aufgaben im Personalwesen des BSSV

- Protokollfiihrung an den Geschéftsleitungssitzungen, Prasidentenkonferenzen und
Delegiertenversammlungen

- Gewabhrleistung des Informationsflusses innerhalb des BSSV

- Unterstitzung der Abteilungsleiter in administrativen Belangen

Anforderungen
Wir erwarten:

- Motivierte Personlichkeit mit Kenntnissen und Freude am Schiesssport

- Selbstandige Arbeitsweise

- Bereitschaft in einer Milizfunktion mit Entschadigungen gemass Spesenreglement zu
arbeiten

- Organisations-, Team- und Kommunikationsfahigkeit

- MS-Office-Anwenderkenntnisse

Ihre Bewerbung
richten Sie schriftlich an:

Berner Schiesssportverband
Martin Steinmann

Prasident

Benchen 338

3078 Richigen
Steinmann.m@bluewin.ch

Fragen
Fur Auskinfte und Rickfragen stehen Ihnen gerne zur Verfigung:

Martin Steinmann, Prasident Michael Hirschi, Sekretar
Mobile: 079 652 34 61 079 239 93 07
E-Mail: steinmann.m@bluewin.ch bernerl353@hotmail.com

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung.
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